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Stellenausschreibung ASSISTENZ PROPERTY MANAGEMENT (m/w/d)

Pegasus Capital Partners ist ein Immobilienspezialist aus Erlangen. Seit 2014 unterstltzen wir unsere Partnerunternehmen aus
der Immobilienbranche mit Kapital und breitem Fachwissen bei der Umsetzung von Immobilienprojekten in Deutschland und
Osterreich. Werden auch Sie Teil unseres motivierten und stetig wachsenden Teams. Lassen Sie uns gemeinsam
vorankommen und gemeinsam durchstarten.

lhre Aufgaben

Unterstitzung des technischen Property Managements bei samtlicher Korrespondenz mit Dritten, einschlieBlich aller damit
verbundenen Nebenarbeiten

Einholung von Instandsetzungs-, Modernisierungs-und Wartungsvertrags-Angeboten
Vorbereitung von Angebotsvergleichen und Erstellung von Entscheidungsvorlagen
Sicherstellung der ordnungsgemafen Leistungserfillung von Dienstleistern

Pflege und Erstellung von Wartungs-/Priifungskalendern

Vorbereitung und Begleitung von Ausschreibungen

Unterstutzung bei der technischen Budget- und Instandhaltungsplanung

Erledigung der EDV-Ablage und Archivierung des wesentlichen E-Mail-Verkehrs

Ihr Profil
Erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation
Technisches Verstandnis
Sicherer Umgang mit den MS Office-Anwendungen
Team- und Kommunikationsfahigkeit
Hohe Kunden- und Serviceorientierung

Eigeninitiative, Einsatzbereitschaft und eigenverantwortliches Arbeiten

Ihre Vorteile
Interessantes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Flache Hierarchien bis zur hochsten Managementebene
Flexible Arbeitszeiten und Option zum mobilen Arbeiten (bis zu 60%)
Angebote zur betrieblichen Altersvorsorge sowie eine betriebliche Krankenzusatzversicherung
Dienstrad-Abo
Unbefristeter Arbeitsvertrag mit Weiterbildungsmoglichkeiten
Ein kollegiales Arbeitsklima in einem dynamischen Team
RegelmaBige Teambuilding-Mallnahmen und Mitarbeitendenevents

Ein attraktiver Standort im Herzen von Erlangen mit zentraler Verkehrsanbindung

Wenn Sie sich angesprochen fiihlen, bitten wir um Zusendung lhrer vollstandigen Bewerbungsunterlagen, Gehaltsvorstellung
und dem friihestmaoglichen Eintrittstermin an:

Pegasus Capital Partners GmbH | Sophie Klaus | N&gelsbachstralRe 33 | 91052 Erlangen | 09131 6237-725

bewerbung@pegasus-cp.de | www.pegasus-cp.de
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